O processo administrativo na farmacia ocorre de forma sistematizada, visando
garantir a correta solicitacao e avaliacdo de medicamentos e/ou nutricdo enteral.
Inicialmente, o paciente é orientado quanto a documentacdo necessaria para
abertura do processo administrativo. Nesse momento, é entregue o formulério
de avaliacédo para solicitacdo de medicamento ou nutricdo enteral, o qual deve
estar integralmente preenchido, de forma legivel, e devidamente assinado pelo
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paciente ou responsavel legal, médico prescritor e diretor da instituicao.

Documentacado necessaria

Formularios e prescricdes

Formulario para avaliagédo de solicitagdo de medicamento ou nutricdo
enteral devidamente preenchido;

Assinatura do paciente ou responsavel legal;

Assinatura do médico prescritor;

Assinatura do diretor da instituicéo;

Receita médica original em duas vias, legivel e com data de emisséo
inferior a 30 dias.

Documentos pessoais

Cépia simples do CPF;

Copia simples do RG;

Cépia do Cartao Nacional de Saude (CNS);
Comprovante de residéncia contendo CEP.

Para pacientes menores de idade

Copia da certidao de nascimento;
Documentos pessoais do responséavel legal.

Documentacdo complementar

Exames complementares que justifiquem a necessidade do
medicamento;

Relatério médico detalhado justificando a necessidade do item néo
padronizado pelo Sistema Unico de Satde (SUS);

Declaracado de inexisténcia de conflito de interesse em relacéo a
industria farmacéutica e/ou pesquisa clinica.

Apés as orientacdes, o0 paciente é instruido a digitalizar toda a documentacéao,
respeitando a seguinte ordem:
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Formulario;

Receita médica;

Exames complementares;
Documentos pessoais.

Posteriormente, os arquivos devem ser encaminhados para o e-mail:
drs11.medicamento@gmail.com. O retorno referente & aprovacao ou
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reprovagao da solicitagdo seréd enviado ao mesmo endereco eletrénico utilizado
pelo paciente para o encaminhamento da documentacao.

Em casos de indeferimento do processo, o paciente € orientado quanto ao seu
direito de buscar a solicitagéo por via judicial.



